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Capitolo 9 - Proposte per le procedure di manutenzione in conformità alle 

normative ISO 9000.  

MA-MTZ-002: La gestione delle schede macchina. 

 

La procedura MA-MTZ-002 è relativa alla gestione delle schede macchina il cui scopo è di produrre 

un archivio accurato della componentistica d'impianto. 

 

Sezioni: 

9.1 - Scopo 

9.2 - Istruzioni operative 

9.3 - Allegati 

 

9.1 - Scopo 

 

La gestione delle schede macchina da parte del Responsabile di Reparto con la 

collaborazione della Funzione Miglioramento Continuo e del Responsabile della 

Manutenzione. 

 

9.1 - Istruzioni operative 

 

Il caporeparto deve raccogliere i dati da riportare su ogni scheda macchina, rilevando i 

parametri di utilizzo che sono attualmente adottati in produzione. 

La scheda macchina debitamente compilata viene allocata in un apposito raccoglitore 

secondo il reparto di appartenenza. Essa deve riportare: 

• marca e modello della macchina 

• reparto, centro di costo e numero macchina 

• parametri di utilizzo in esercizio  

• materiali di consumo utilizzati 

 

Questo documento riporta in dettaglio i pezzi principali della macchina che possono 

essere soggetti a usura e/o rottura e che quindi possono essere considerati come parti 

di ricambio. Devono essere definiti per ciascun pezzo: 

• tipologia oggetto 
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• locazione sulla macchina 

• marca e modello 

• caratteristiche tecniche funzionali  

• codice pezzo costruttore (se possibile) 

• anagrafe fornitore 

• prezzo aggiornato 

• tempo di consegna previsto aggiornato 

• annotazioni varie da parte del personale manutentivo 

  

Allegato ad ogni scheda macchina vi è un foglio di distribuzione della documentazione 

che ne identifica il Local Quality Manual (LQM) di appartenenza, ovvero il 

raccoglitore delle procedure di Qualità relative all’ambito locale (nel caso in esame, 

l’ambito manutentivo). 

Per il modello della scheda macchina si rimanda all’allegato (1). 
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9.3 - Allegati 

allegato (1): modello per la scheda macchina 

 

 


